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REGOLAMENTO PER LE MODALITA DI ACCESSO ALLE VERIFICHE SCRITTE

Aggiornamento settembre 2025
(Delibera del Collegio dei docenti dell’11.09.2025 e del Consiglio di Istituto del 25.09.2025)

Premessa

a) Le prove scritte elaborate dalle studentesse e dagli studenti costituiscono “documento amministrativo”, come
definito dall’art. 22, c. 1, lettera d) della legge n. 241/1990: “ogni rappresentazione grdfica, fotocinematografica,
elettromagnetica o di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche interni o non relativi ad uno specifico
procedimento, detenuti da una pubblica amministrazione e concernenti attivita di pubblico interesse,
indipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica della loro disciplina sostanziale”.

b) Laccesso agli elaborati & pertanto regolamentato dalla legge sopra citata (L. n. 241/1990) che, all’art. 25, c.1,
dispone: “Il diritto di accesso si esercita mediante esame ed estrazione di copia dei documenti amministrativi, nei
modi e con i limiti indicati dalla presente legge. L'esame dei documenti é gratuito. Il rilascio di copia é subordinato
soltanto al rimborso del costo di riproduzione, salve le disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di
ricerca e di visura”.

c) Larichiesta di copia delle verifiche scritte deve essere inserita in un percorso di autovalutazione e miglioramento
da parte delle studentesse e degli studenti, ha una funzione strettamente personale e non puo essere finalizzata
alla diffusione su internet o social network.

d) Il percorso di autovalutazione e miglioramento indicato al punto ¢ puo essere svolto unicamente in sinergia con
i docenti, dai quali deve essere veicolata la comprensione della valutazione, che non puo essere demandata alle
famiglie o a soggetti esterni.

e) |l presente Regolamento costituisce integrazione dell’art. 45 del Regolamento di Istituto adottato dal Consiglio di
Istituto con delibera n. 104 del 05.12.2024.

Regolamento

Art.1 — visione delle verifiche scritte

Gli elaborati scritti possono essere visionati dai genitori/esercenti la responsabilita genitoriale nel corso dei colloqui
con i docenti.

Art.2 — estrazione di copia delle verifiche scritte: accesso informale

Prima dell’archiviazione degli elaborati il diritto di accesso si esercita in via informale mediante richiesta tramite posta
elettronica ordinaria direttamente al docente. Questi opta per una delle due modalita seguenti, la cui scelta rientra
nella propria autonomia professionale.

a) Invio di copia tramite scansione

Il docente, dopo aver raccolto tutte le eventuali richieste, procedera in un’unica soluzione alle scansioni e le inviera ai
genitori interessati esclusivamente attraverso e-mail istituzionale o piattaforma Teams (non & consentito |'utilizzo di
altri mezzi, comprese applicazioni di messaggistica) , in tempi compatibili con la procedura.

b) Fotocopia delle verifiche scritte

Il docente, dopo aver raccolto tutte le eventuali richieste, le fara fotocopiare dalla segreteria in un’unica soluzione e le
consegnera agli studenti interessati, in tempi compatibili con la procedura.



Art.3 — estrazione di copia delle verifiche scritte: accesso formale

Dopo l'archiviazione degli elaborati, i genitori/esercenti la responsabilita genitoriale potranno fare richiesta di copia
degli stessi attraverso le procedure per l'accesso agli atti amministrativi, utilizzando la modulistica presente sul sito
web istituzionale, sezione Amministrazione Trasparente/Altri contenuti/Accesso agli atti.
| costi di riproduzione sono indicati nel modulo di richiesta ivi reperibile.



